南京信息工程大学公共行政能力与素养微专业招生简章

一、专业简介与特色优势
《公共行政能力与素养》微专业主要面向考公考编及拟参加选调生考试的在校学生，有针对性设置相关课程体系，帮助学生熟悉考试内容及要求，掌握应试技巧。在教学方式上，既注重教练结合，聘请校外考公考编专业培训机构资深讲师深度参与教学与课程研发；又注重学练结合，聘请校外经验丰富的人力资源专家或公务员录用面试专家现场教学；注重个性化培养，强化学习方法的训练，提升综合应考能力。
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               图1：专业优势与特色
二、培养目标
《公共行政能力与素养》微专业设置的根本目标旨在通过行政职业能力测试和申论的系统学习和培训，能够有效提高大学生职业竞争力，丰富其专业性知识储备。根据国家公务员和事业单位人员职业胜任力需要，培养德、智、体全面发展，掌握行政职业能力测试、申论应试技巧，具备职业能力考试和求职面试等方面知识和技巧，专业基础扎实，业务知识面宽，能从事行政管理实务并具有行政职业能力的专门人才，以后可以胜任党政机关、事业单位的行政工作。
三、学制与证书
修读年限为一学年。
完成各门课程学习，并取得合格成绩，即可获得对应学分；学分修满后方可获得微专业结业证书，证书由学校教务部门统一发放。
四、招生对象
1.面向考公考编需求的全日制在校大二及以上本科生。
2.已修读的必修课程平均学分绩点不低于3.0，必修课无不及格或无补考记录。
3.不限专业。
五、招生规模
每期招收1个教学班，100人左右。
六、教学时间及上课安排
本专业完全对标公务员考试真实场景与考试内容要求设置相关课程。将行政职业能力测试与申论细分为多个模块，开展模块化教学。
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                图2：课程体系设置   
其中常识判断题将合并在相关模块中进行教学；而将更为重要和难度更大的资料分析单独作为一个模块教学，以尽量补齐学生短板。
微专业教学时间为两个学期，定于2024—2025学年第一学期开课，上课时间暂定为周一至周五晚上或周末（最终时间确定根据大多数同学的情况而定），课表信息请于2024—2025学年第一学期开学前至法学与公共管理学院官网查看。
                表1：教学计划运行表
	课程编码
	开设学期
	课程名称
	教学方式
	课时
	学分

	14000470W
	第5学期
	言语理解
	理论教学与实训
	32
	2

	14000469W
	
	数量关系
	理论教学与实训
	48
	3

	14000473W
	第6学期
	判断推理
	理论教学与实训
	48
	3

	14000471W
	
	资料分析
	理论教学与实训
	32
	2

	14000468W
	
	申论
	理论教学与实训
	48
	3


在教学方式上共包括三个大教学模块：
模块一：课外预习复习模块。老师布置课外作业练习，学生课外自习并自主检测成效。
模块二：课堂讲授模块。由任课老师讲授课程主要内容，答题要点、答题方式、答题技巧点。
模块三：随堂测试模块。学生在课堂上进行真题训练，教师随堂进行点评。
七、其他说明
学生微专业成绩不纳入学生主修专业成绩单，不参与主修专业加权平均成绩的计算。
八、咨询电话
法学与公共管理学院公共行政能力与素养微专业管理老师：周老师，电话：15951008329，地点：阅江楼620室。法管院微专业(2024)QQ群：603281989。
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