民主生活会有关材料报送说明
材料标题为“关于×××单位领导班子2018年度民主生活会情况的报告”，正文内容包括：（1）民主生活会基本概况；（2）会前准备工作情况，包括制定民主生活会实施方案情况，以及谈心谈话人次、召开征求意见座谈会次数、征集意见建议条数等；（3）领导班子及成员对照检查主要内容；（4）班子成员开展批评和自我批评的主要情况；（5）存在问题根源剖析；（6）下一步整改措施，等等。其中（3）至（6）四项，应将班子和个人的相关情况整合概括来写。
随报告材料一并报送的还有：民主生活会后进一步完善并经党组织主要负责人审核签字的班子对照检查材料、班子成员个人发言提纲。
